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1 Voraussetzungen

Benutzerhandbuch ﬁ

BeNext

Zur Bedienung der App wird entweder Android 9 oder neuer fir Android oder iOS 13

oder neuer fir iOS bendétigt.
2 Anleitung unter Android

2.1 Installation der App

Die beA-App fir Ihr Gerat lasst sich einfach im AppStore (iOS) oder PlayStore (Android)
herunterladen. Geben Sie hierfir in die Suchzeile ,beA.expert SUITE" ein.

beA.expert SUITE

beA Nachrichten lesen & senden
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beA.expert SUITE (Early Access)

be next GmbH Effizienz

o USK ab 0 Jahren
Bietet In-App-Kiufe an

A Du hast keine Gerdte

[}] zur wunschliste hinzufiigen

Installieren

Android

Download fir iOS:

Download fir Android:

https://apps.apple.com/de/app/bea-suite/id1508133901#?platform=iphone

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.benext.bea
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2.2 Erste Schritte (Hinzufiigen des Tokens)

Stellen Sie sicher, dass Sie lhren Softwaretoken bei der BRAK vollstandig aktiviert haben.
Dort liegt hdufig eine Fehlerquelle am Anfang. Die Anleitung hierfir finden Sie hier.
Halten Sie zudem die PIN fir Ihren Softwaretoken bereit. Diese PIN ist jene, welche Sie
Ihrem Softwaretoken beim Erwerb und dessen Aktivierung selbst zugewiesen haben.

Zundchst offnet sich folgendes Fenster. Hier haben Sie 3 Madglichkeiten, die
Benutzung der App zu starten.

Um diese App benutzen zu kénnen, benétigen Sie
ein beA-Softwarezertifikat der Bundesnotarkammer.

1. Wenn Sie noch kein Zertifikat / keinen Softwaretoken
haben, so klicken Sie auf den ersten Button. Sie gelangen auf
unsere Webseite mit der Anleitung zum Erwerb eines Tokens.

»

2. Besitzen Sie bereits einen Softwaretoken und wollen

diesen in die App importieren, so klicken Sie auf den zweiten
Button.
3. Mochten Sie die App testen und ihre Funktionsweisen

erkunden, so klicken Sie auf den untersten Button. Sie
gelangen so in einen Demo Account.

Alle weiteren Schritte, welche hier erklart werden, richten sich an jene, welche ihren
Softwaretoken in die beA SUITE importieren wollen!

1. Die Ubertragung des Softwaretokens

Um den Softwaretoken auf Ihr Smartphone zu
Scannen Ubertragen, haben Sie zwei Mdglichkeiten:

Lokale Dateien durchsuchen

Zurlck
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a. QR-Code scannen:

Benutzerhandbuch

/'W

BeNext

Offnen Sie hierfiir https://bea.expert/qrtoken/ auf Threm PC und laden Sie nach dortiger

Anleitung, lhren Softwaretoken hoch. Es erscheint ein QR-Code.

Nun klicken Sie in der App auf ,Scannen”.

Erlauben Sie der beA SUITE App, im nachsten Fenster, auf die Kamera zuzugreifen, um

den QR-Code zu scannen.

,beA SUITE"” mochte auf

deine Kamera zugreifen
QR-Token Scanner

Nicht erlauben

OK

iOS

Android

beA SUITE erlauben, Bilder und Videos
aufzunehmen?

Bei Nutzung der App

Nur dieses Mal

Ablehnen

Scannen Sie nun den QR-Code, der auf Threm PC abgebildet wird, ein und geben Sie
anschlieRend die Pin des Softwaretokens ein.

Zertifikatpasswort

b. Aus lokalen Dateien:

Auch ist es moglich, dass Sie Ihren Softwaretoken bereits auf lhrem Smartphone haben.
Ist dies der Fall, so klicken Sie auf ,Lokale Dateien durchsuchen” und wéahlen Sie den
Softwaretoken aus Ihren lokalen Dateien aus.

Geben Sie die zugehorige Pin im Anschluss ein.

05.04.2022
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2. Erwerb einer Lizenz

Im neuen Fenster wahlen Sie nun entweder

Lizenz auswéahlen °

Lizenz fiir 1 Jahr (22,99 €)

Lizenz fiir 1 Monat (2,89 €)

Weiter ohne Lizenz

BeN e>°<t

.Lizenz fir 1 Jahr” oder , Lizenz fiir 1 Monat”
wenn Sie eine Lizenz erwerben wollen,

.Kaufe wiederherstellen”, wenn Sie bereits
eine Lizenz fur die beA SUITE haben und diese
wiederherstellen wollen oder

Kaufe wiederherstellen e ,Weiter ohne Lizenz", wenn Sie noch keine
Lizenz haben (Das Erwerben wird im Anschluss
erklart.)

Wenn Sie , Lizenz fiir 1 Jahr” oder ,Lizenz fiir 1 Monat" gewahlt haben, dann bestatigen
Sie lhren Kauf durch das Klicken von ,,Abonnieren” bzw. ,Tippen und Kaufen".

Lizenz fur 1 Monat 4+
beA.expert SUITE
Abo

DETAILS  Nur zu Testzwecken. Flr die Bestatigung
dieses Kaufs werden dir keine Gebiihren in
Rechnung gestellt.

ACCOUNT

PREIS  Ab dem 03.03.2022
2,49 € pro Monat

Abonnieren

i0S

05.04.2022 https:

Google Play

Lizenz 1 Monat
beA.expert SUITE

Beginnt: heute 2,89 €/5 Min.
Jederzeit bei Google Play unter "Abos" kiindbar
B3  Testkarte, immer genehmigt >

Dir werden automatisch 2,89 €/5 Minuten in Rechnung
gestellt, bis du kiindigst. So kannst du kiindigen

Dies ist ein Testabo. Es wird gemé&R diesem Zeitplan
verlangert. Dir wird nichts in Rechnung gestellt.

Erstattungsanspriiche variieren je nach Produkttyp:
Google Play-Nutzungsbedingungen und
Erstattungsrichtlinien. Mehr

Tippen & Kaufen

Android

bea.expert 5



https://bea.expert/

Benutzerhandbuch /:
. BeNext
Sie sind sich nicht sicher, ob lhre Lizenz aktiv ist?
Das Uberprifen Sie unter der Rubrik ,Lizenz" in den Einstellungen. Steht hier ,,aktiv”, so

ist Ihre Lizenz aktiv.

Lizenz

Aktiv

Kaufe wiederherstellen

Den Benutzer Wechseln

In den Einstellungen finden Sie unter ,,Accounts” die Moglichkeit einen weiteren Account
hinzuzufligen oder, wenn bereits ein weiterer hinzugefiigt ist, sich in diesen einzuloggen
unter ,, Account wechseln®”.

Accounts

Bon, Jean (70619 Stuttgart)

Benutzer wechseln

Account hinzufligen (QR-Code)

Account hinzufiigen (P12-Dateien)

05.04.2022 https://bea.expert 6
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3 Bedienung der App

3.1 Posteingang

( Postfacher Posteingang

® Pierre Quiroule 10:30

message script 2 receiver

® Pierre Quiroule 10:30

message script 2 receiver

iOS

BeN e>°<t

= Posteingang

Jan Miiller 26.09.2021
Avb
Jan Miiller 26.09.2021
Avb

Android

Im Posteingang finden Sie die Ubersicht all Ihrer empfangenen Nachrichten. Klicken Sie
auf eine Nachricht aus dieser Liste, 6ffnet sich diese. Um von der Nachricht zurtick auf
die Ubersicht zu kommen, klicken Sie auf den , Zuriickpfeil” Ihres Smartphones.

3.1.1 Nachricht

Zunachst finden Sie den Absender und darunter den Empfanger. Ein Feld weiter ist der
Betreff abgebildet. Unter finden Sie Datum und Zeit der Nachricht. Der Nachrichtentext

ist darunter zu lesen.

< Posteingang 1560843
Von: Mdller, Dr. Jan (70619 Stuttgart)
An: Zender, Mark (70619 Stuttgart)
Schriftsatz

22.02.2022 17:20:11

Sehr geehrter Herr Kollege

xjustiz_nachricht.xml

Aktz. Absender: 6372727
Aktz. Empfanger: 36377272
Erstellt: 2022-02-22T17:20:11
i0S
05.04.2022 https:

= 1375986

Von: Miller, Dr. Jan (70619 Stuttgart)
An:  Zender, Mark (70619 Stuttgart)
Avb

26.09.2021 14:21:49

Text

Anhange

xjustiz_nachricht.xml

XJustiz

Aktz. Absender: 1
Safeld Absender:  DE.BRAK_SPT.78867...

Android

bea.expert 7
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Unter dem ,+"“ befindet sich ein Men:
« Antworten: Hier konnen Sie auf die jeweilige Nachricht direkt antworten.

« ZIP-Export: Hier konnen Sie die Nachricht als ZIP-Datei auf Ihr Smartphone
exportieren.

* Nachricht zum Papierkorb: Hier verschieben Sie die Nachricht zum Papierkorb.
Mochten Sie eine Nachricht vollstandig l6schen, so miissen Sie diese direkt aus
dem Papierkorb l6schen, wie spater beschrieben.

2l

f BeA_Anleitung_Android_1.pdf

) -
& 28 pe— e
D = BeNext

winDev 5 = Bemulosnfis il sk

Bemsion 3

ioS - -
Android

Wird Ihnen beispielsweise eine PDF-Datei zugesendet, so wird erst eine Vorschau
abgebildet Klicken Sie darauf, so 6ffnet sich das ausgewahlte Dokument.

05.04.2022 https://bea.expert 8
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3.1.2 Nachrichten Loschen

Um eine Nachricht in den Papierkorb zu
verschieben, klicken Sie lange auf die
Nachricht zum Papierkorb verschieben? betreffende Nachricht und wahlen Sie dann
im Men( , Léschen” aus. Wollen Sie die
Nachricht endgdiltig [6schen, fiihren Sie das
eben Beschriebene im Papierkorb mit der
jeweiligen Nachricht nochmal aus.

3.2 Nachricht verfassen

Um eine Nachricht zu verfassen, 6ffnen Sie zunachst das

Meni oben links und wahlen Sie dann ,Nachricht
verfassen” aus. Es 6ffnet sich nun folgendes Fenster (sh.
Banpingerauswlion v Bild links). Wahlen Sie den Sender Gber das erste Feld und
flllen Sie den Betreff aus. Im Feld ,,Nachrichtentext”
konnen Sie lhre Nachricht verfassen.

Zender, Mark (70619 Stuttgart)

v

Betreff

Aktenzeichen Absender

Aktenzeichen Empfanger

Nachrichtentext

EEB erforderlich

0 19 Swatlydiy)

Naricht versenden

len

0.

Uber den +-Button unten rechts gelangen Sie in folgen-
des Menii:

Naricht speichern ]

ender

e Zum einen kénnen Sie lGber die beA-Suche einen oder beA-Suche
mehrere Empfanger suchen.

sfanger

Anhang hinzufligen

« Sie konnen einen Anhang aus Ihren Dateien hochladen und
verschicken.

Narichtenentwurf I6schen

e Und zuletzt kdnnen Sie den Nachrichtenentwurf l6schen.

Uber das Kreuz verlassen Sie das Meni wieder.

05.04.2022 https://bea.expert/ 9
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3.2.1 Empfanger hinzufiigen

Um einen Empfanger hinzuzufiigen, haben Sie mehrere Moglichkeiten:

3.2.1.1 Adressbuch

Quiroule, Pierre (70619 Stuttgart) Uber das zweite Feld von oben kénnen Sie aus

Ihrem beA-Adressbuch den/die Empfanger

N suchen und auswahlen. Geben Sie hierfir den
Plerre Quiroule gesuchten Namen in die Suchzeile ein.
test

Mark Zender
Weiter (1 ausgewahlt)

Betreff

3.2.1.2 beA-Suche

beA-Suche Zur beA-Suche kommen Sie iber den +-Button
unten rechts. Hier kdnnen Sie durch Eingeben in
die Suchzeile Ihre/n Empfanger suchen und
auswahlen. Dort finden Sie auch Empféanger,
welche nicht in Threm Adressbuch gespeichert
sind. Um die Suche zu betatigen, missen Sie
mindestens zwei Felder ausgefiillt haben.

Suchergebnisse

05.04.2022 https://bea.expert 10
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3.3 Anhang hinzufiigen

Anhdnge

BeA_Anleitung_Android (... (0.97 Mb)

U}

Benutzerhandbuch ﬁ

BeNext

Um eine Nachricht zu versenden, missen Sie mindestens
einen Empfanger ausgesucht und den Betreff ausgefiillt
habe.

3.3.1 Nachricht abschicken/speichern

Klicken Sie auf ,Speichern”, so wird dieser Nachrichtenentwurf im ,Draft-Ordner” bzw.
Entwurf-Ordner gespeichert. Wenn Sie diesen Nachrichtenentwurf gespeichert haben,
so haben Sie spdter noch die Mdglichkeit diesen zu bearbeiten und im Anschluss zu

versenden.

Entwurf abschicken

Entwurf bearbeiten

ZIP-Export

Nachricht zum Papierkorb

« Entwurf abschicken: Hier senden Sie den
Entwurf, ohne ihn zuvor bearbeiten zu konnen.

« Entwurf bearbeiten: Hier bearbeiten Sie den
Entwurf nochmal, bevor Sie diesen abschicken.

» ZIP-Export: Hier kénnen Sie die Nachricht als
ZIP-Datei auf Ihr Smartphone exportieren.

* Nachricht zum Papierkorb: Hier verschieben
Sie die Nachricht zum Papierkorb.

05.04.2022
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3.4 Einstellungen

3.4.1 Verbindung

Unter dieser Kategorie konnen Sie Gberprifen, ob Sie mit dem Internet verbunden sind
und der Login erfolgreich war.

_ Sollte beides nicht der Fall sein, sind beide
Verbindung Symbole miteinem ,\" durchgestrichen.
Online Status  \¢
Eingeloggt L \¢
st Sind Sie zwar mit dem Internet verbunden,
i jedoch nicht eingeloggt, so ist nur das untere
Online Status @ | lcon durchgestrichen.
Eingeloggt A \{
) Sind Sie sowohl mit dem Internet verbunden als
Verbindung auch eingeloggt, so sind beide Symbole nicht
Online Status durchgestrichen.
Eingeloggt

3.4.1 Softwaretoken entfernen

Zudem koénnen Sie auch Softwaretoken
einfach entfernen, indem Sie auf den

Benutzer entfernen? jeweiligen Token klicken und in den
anschlieRend angezeigten Optionen,
Zender, Mark (70619 Stuttgart) ~Entfernen” auswahlen.

Abbrechen
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WICHTIG: Aktualisieren Sie die Seite auf dem Pfeil oben rechts auf Ihrem Smartphone
nach dem Entfernen des Tokens, damit dieser vollstdndig ent
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